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1. Az éves ellenérzési terv jogszabalyi alapjai
1.1. A belsé ellendrzés tervezésének bemutatasa

Az allamhaztartasrol szolo 2011, évi CXCV. térvény 61. §-a szerint az allamhaztartasi kontrollok célja
az dllamhaztartas pénzeszkdzeivel és a nemzeti vagyonnal torténd szabalyszeril, gazdasagos, hatékony és
eredményes gazdilkodas biztositasa, Az dllamhaztartasi kontrollok az Snkormanyzatok illetve az iranyi-
tasuk ala tartozd koltségvetési szervek esetén a belso kontrollrendszer keretében valdsul meg, melynek
része a belsd ellendrzés is.

A belsd kontrollrendszer 1étrehozasaért, mikddletéséért és fejlesziéséért a koltségvetési szerv vezetdje
felelds - az allamhaztartasért felelds miniszter altal kozzétett médszertani Gtmutatok figyelembe vételével.

Az Aht. 70. § (2) bekezdése alapjan a belso ellendrzés a belsé kontrollrendszeren beliil miikdo bizonyos-
sagot add és tanicsado tevékenysége keretében a jogszabalyoknak €s belsd szabalyzatoknak valdé megfe-
lelést, a tervezést, gazdalkodast €s a kozfeladatok ellatasat vizsgalva mega!lapitasokat és javaslatokat fo-
galmaz meg a koltségvetési szerv vezetdje részére.

A belsd ellendrzés az ellendrzétt szervezet céljat elérése érdekében rendszer szemléletli megkozelitéssel
és modszeresen értékeli, illetve fejleszti az ellendrzott szervezetiranyitasi, belsé kontroll és ellendrzési
eljarasainak hatékonysdgit, a jogszabalyoknak és belsd szabalyzatoknak valo megfelelést, valamint a
koltségvetési bevételek és kiadasok tervezését, felhasznalasat és elszamolasat, tovabba az eszkozdkkel és
forrasokkal valo gazdalkodas folyamatat,

A belso ellendrzés szakmai gyakorlatanak nemzetkdzi normai szerint a belso ellendrzési tevékenységnek
értékelnie kell a vizsgalt szervezet iranyitasat, miikodeéseét €s informacios rendszerét fenyegetd kockaza-
tokat a pénziigyi €s mitkddési adatok megbizhatésiga és zartsaga, a mitkddési folyamatok hatékonysaga
¢s eredményessége, a vagyonvédelem, a tdrvények, a szabalyzatok, iranyelvek, eljarasok és szerzédések
betartasa teriiletén.

A megbizott belsd ellendr a belsd ellendrzési tevékenységet az allamhaztartasi tdrvényben, a belsé kont-
rollrendszerben, valamint a belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak alapjan latja el.

A belsd ellendrzési feladat ellatdsa folytonos és kivetkezetes,

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belséd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. §-anak megfelelden a belsé ellendrzési vezetd az allamhaztar-
tasért felelds miniszter altal kdzzétett médszertani Gtmutato figyelembevételével késziti el az éves ellen-
Orzési terveét.

Jelen belsd ellendrzési terv az alabbi Onkormanyzatra terjed ki:
< Jind Kézség Onkorminyzata

A koliségvetési szervek belsd kontrollrendszerérd! és belsé ellendrzésérdl szold 370/2011. (X1 31.)
Korm. rendelet (a tovabbiakban Bkr.) 29. §-anak megfeleloen a belso ellendrzési vezetd az allamhaztar-
tasért felelds miniszter altal kozzétett modszertani Gtmutatd figyelembevételével késziti el az éves ellen-
Orzési tervét,

A belsé ellendr jelen dokumentum szerint dsszeallitotta a 2026. évre vonatkozo éves ellenbrzési tervet,
Az éves ellendrzési tervnek az érintett telepiilés jegyz6jének javasiatain és a kockazatelemzés alapjan
felallitott prioritdsokon, valamint a bels6 ellen6rzés rendelkezésére allo erdforrasokon kell alapulnia.

A Bkr. 31. § (4) bekezdése alapjan az éves ellendrzési terv tartalmazza
a) az ellendrzési tervet megalapozd elemzések és a kockazatelemzés eredményének sszefoglald be-
mutatasat,
b) a tervezett ellendrzések targyat;
c) az ellendrzések céljat;
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d) az ellendrizendod idészakot;

e) a rendelkezésre allo és a sziikséges ellendrzési kapacitas meghatarozasat,
f) az ellendrzések tipusat;

2) az ellendrzések tervezett itemezését;

h) az ellendrzétt szerv, illetve szervezeti egységek megnevezesét,

i) a tanacsado tevékenységre tervezett kapacitast;

) a soron kivilli ellenérzésekre tervezett Kapacitast;

k) a képzésekre tervezett kapacitast;

1) az egyéb tevékenységeket.

2. Az ellen6rzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglald be-
mutatisa

2.1. Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatisok, elemzések, egyéb dokumentumok
felsorolasa

» Kockazatelemzések, kockdzati 6nértékelés

A kockazatelemzési folyamat célja, hogy a tevékenységeknél azonositsa, elemezze és dokumentélja a
szervezetek folyamataiban rejlé kockazatokat.

A tervezés soran az altaldnos felmérést kdvetden a belst ellendrzés azonositotta, majd csoportositotta a
szervezetek mikodési tevékenységeit leiré folyamatokat, melyrdl kiltségvetési folyamatlistat készitett.
Minden egyes f6- és alfolyamathoz hozza kell rendelni a folyamatot leginkabb jellemzd, objektiven érté-
kelhetd jelentds kockazati tényezdt. Az alkalmazott kockazatértékelési modszertan szerint a kivetkezd
kockazati tényezok keriiltek azonositasra:

Az éves terv kialakitasakor figyelembe vett kockazati elemek/tényez6k az alabbiak:
e Tervezés

Eldiranyzat-felhasznalas

SZMSZ és belsd iranyitasi rendszerek, eszkozok kialakitasanak folyamata, szabdlyzatok

Integralt kockazatkezelés folyamatai

Szervezeli integritasi folyamatok

Az operativ gazdalkodds egymast kovetd folyamatai

Humaner6forras gazdalkodas folyamatai

Készletgazdalkodas

Uzemeltetés, fenntartas, mitkddietés

Szolgdltatasok igénybevételével kapesolatos gazdalkodas

Feldjitas, beruhazas

Befektetett eszkdzok beszerzése

Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasa, sclejtezése

Leltarozas

Fokanyvi kdnyvelés

Analitikus nyilvantartasok

Készpénz-kezelés

Pénzforgalmi szamlak kezelése

Analitikus nyilvantartasok

Targyi eszkdzok analitikus nyilvantartasa

Fékanyvi konyvelés és az analitikus nytlvantartasok egyeztetése

Adatszolgaltatasok

Koltségvetés végrehajtasarol torténd éves beszamolas

o Zarszamadasi rendelet készitése, jovahagydsa
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> Stratégiai terv

A kockazatelemzés soran tehat a belso ellendrzés figyelembe vette az egyes f6- és alfolyamatokhoz tar-
tozo egyedi kockazatokat, melyek ezt kivetden dsszesitésre keriiltek. Az elvégzett kockazatelemzés soran
magas kockdzatinak mindsitett teriiletekre az éves ellendrzési terv készitése soran kiemelt figyelmet kell
forditani, és a lehetd legrovidebb idon beliil ellendrizni kell.

.

¥*  Munkaidd-mérleg

A tervezett ellendrzések elvégzéséhez szitkséges ellendri napok széma az erbforras-sziikséglet felmérés
alapjan becsiilhetd meg. Az ellendrzési kapacitas meghatarozasanal figyelembe kell venni az ellendr
egyéb elfoglaltsdgait (tovabbképzési kotelezettség, egyéb adminisztrativ tevékenységek stb.) is.

A Bkr. 17. § (4) bekezdése alapjan a belsd ellendrzési vezetd koteles a belsé ellendrzési kézikinyvet
rendszeresen, de legalibb kétévente feliilvizsgalni, és a - jogszabalyok, médszertani atmutatok valto-
zasai, illetve egyéb okok miatt - sziikséges modositasokat dtvezetni. Ezen feladat végrehajtasara kovet-
kezd évben sor kerill.

2.2. Az ellenérzési tervet megalapozo elemzések és a kockazatelemzés eredményének dsszefoglalo
bemutatisa

A kockdzatértékelés végeredménye mutatja meg, hogy elsédlegesen mire irdnyuljon az ellendrzési erd-
forrasok elosztasa az ellendrzés tervezési szakaszdban. A 2.1. pontban meghatarozott dokumentumokra
tamaszkodva, az alabbi feltételek figyelembe vételével készitette el a belsd ellendrzés a 2026. évre vonat-
kozo belsd ellendrzési tervét.

Az Eves ellendrzési terv melléklete a 2026, évi Eves ellendrzési tervet alatimaszto kockazatelemzés.

3. A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre 4116 és a sziikséges ellendri kapacitds tervezése

A bizonyossagot adé szolgaltatdsok soran a belsé ellendr objektiven értékelik a tényeket és ennek alapjan
fliggetlen véleményt formal vagy kovetkeztetéseket von le egy szervezetre, milveletre, funkcidra, folya-
matra, rendszerre, illetve az ellendrzés egyéb targyara vonatkozdan.

4. A tanacsadoi tevékenységhez, a soron kiviili ellendrzésekhez, a képzésekhez és az egyéb tevékeny-
ségekhez sziikséges kapacitas tervadatai

» Tanicsadéi tevékenység, sordn a kdltségvetési szerv vezetdje részére nyujtott olyan hozzdadott ér-
teket eredményez0 szolgaltatds, amelynek jellegét és hatdkorét a belsd ellendr és a kdltségvetési szery
vezetdje a megbizaskor kdzdsen frasban és szoban hatiroz meg anélkiil, hogy a feleldsséget magara
vallalna a belsé ellenér.
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*Azonositott kockazati tényezdk: A mellékletben szerepld |, Kockazatelemzés™ alapjan

**A Bkr. 21. § (3) bekezdése alapjan a bizonyossagot add tevékenységet az alabbi ellendrzési tipu-
sok szerint kell ellatni:

a) a szabalyszeriiségi ellendrzés arra iranyul, hogy az adott szervezet vagy szervezeti egység miko-
dése, illetve tevékenysége megfelelden szabalyozott-e, és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok,
belsé szabalyzatok és vezetdi rendelkezések elbirasai;

b) a pénziigyi ellendrzés célja az adott szervezet, program vagy feladat pénziigyi elszamolasainak,
valamint az ezek alapjaul szolgal6 szamviteli nyilvantartasok ellendrzése;

c) a rendszereliendrzés keretében az egyes rendszerek kialakitasanak, illetve mikodésének atfogd
vizsgalatat kell elvégezni;

d) a teljesitmény-ellendrzés célja annak megallapitasa, hogy az adott szervezet altal végzett tevé-
kenységek, programok egy jol koriilhatarolhaté teriiletén a miikddés, illetve a forrasfelhasznalas gazda-
sdgosan, hatékonyan és eredményesen valdsul-e meg;

¢) az informatikai ellenérzés a koltségvetési szervnél mitkddo informatikai rendszerek megfeleldsé-
gére, megbizhatosagara, biztonsagira, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességére, megfeleldsé-
gére, szabalyossagara és védelmére iranyul.

*** Az ellendrzés tervezett litemezése: az ellendrzések tervezett idotartama és az ellenorzési jelentések
elkészitésének tervezett hatarideje.

*kxk Az ellendrzésre forditandd kapacitas (ellendri nap): Az ellendrzésekhez rendelt becsiilt ellenér-
zési idOsziikséglet és emberi eréforras, mely tartalmazza az ellendrzésre vald felkésziilés és az ellendrzés
idOtartamat is.

Jand, 2025. november J:F .......
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